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MODULES PROPOSES
DECOUVERTE D'INTERNET

Faire connaissance avec le matériel,
le langage et les utilisations d’internet
(messagerie) et rappels sur les éléments
essentiels de Iutilisation d’un PC.

POWER POINT
Réaliser un diaporama & partir de photos,
de dessins, ajouter du texte et méme
de la musique...

Créer un sommaire, un tableau, insérer
une image, une pagination...

WORD/PUBLIPOSTAGE
Créer sa liste de correspondants, sa
lettre type pour envoyer ses courriers a
plusieurs correspondants rapidement.

INITIATION PUBLISHER

Réaliser une affiche, une carte de visite,
une brochure promotionnelle, un calen-
drier, simplement et rapidement !

EXCEL INITIATION

Réaliser un tableau avec les premiers
caleuls, I'enregistrer, le corriger,

TRAITEMENT D’IMAGE

Apprentissage du logiciel Photo Filtre

I'imprimer... (logiciel libre), retouches photos, mise a
‘"'=. COURRIER I'échelle, montage...
L EXCEL AVANCE ELECTRONIQUE
[ - Réaliser un graphique & partir d’'un Créer et gérer son EXCEL/@RAP[—"QUE/MACRO
a tableau, opérer un tri, adresse e-mail, utiliser le Création de graphiques et création d’une
'—'; insérer une pagination... logiciel outlook... ou plusieurs macros.
? Jeudi 12 Excel/graphique/macro 2h 10h-12h
(1] Mardi 19 Word initiation 2h 10h-12h | Jeudi 12 Word avancé 2h 14h-16h
% Mardi 19 Découverte d'internet  2h30  13h30-16h | Mardi 17 Traitement d’'image 2h30  9h30-12h
(1] ] Mercredi 20  Excel initiation 2h 10h-12h | Mercredi 18  Découverte Internet 2h30  9h30-12h
E Mercredi 20  Word avancé 2h 14h-16h | Mercredi 18  Les bases de I'informatique 2h 14h-16h
E Power Point - 2h30 A la demande Jeudi 26 Publisher initiation 2h30  9h30-12h
g Excel avancé - 2h A la demande Jeudi 26 Le courrier électronique 2h 14h-16h
Vendredi 27  PowerPoint 2h30  17h-19h30
al Mardi 10 Word Publipostage 2h 14h-16h | Mardi 31 Word initiation 2h
8 | Mercredi 11 Découverte d’internet 2h30  9h30-12h | Mardi 31 Excel avancé 2h |
g Mercredi 11 Publisher 2h30  14h-16h30 | Traitement d'image - 2h30
wn

Le prix des formations est de 7€ / personne / heure, inscription préalable indlispe
ESFICE PUBLIC MULTIRE DA CO”TACTﬂ

1, rue de la Chaine - 73480 Lanslebourg Mont-Cenis
Tel : 04.79.05.53.16 Fax : 04.79.05.82.50
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s Courriel : espace-multimedia-valcenis@wanadoo.fr
@ q,p = Site Internet : www.espace-multimedia-valcenis.com
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